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Cómo sacarle el jugo
a tu suscripción de IA
5 casos de trabajo, con el Encargo exacto para cada uno

Pagar por una herramienta de IA y seguir usándola como si fuera la versión gratuita pasa
mucho más de lo que uno cree. Esta guía va al grano: cinco situaciones de trabajo, el
Encargo exacto para cada una y lo que puedes esperar como resultado. Adapta cada
Encargo a tu contexto y pruébalo esta semana. Ojo, las funciones y los precios son los de
mayo de 2026, y cambian rápido.

CASO 01

Prepara una reunión comercial en diez minutos
EL PROBLEMA

Tienes una llamada con un cliente potencial en una hora. Sabes su nombre y su sector,
pero no tienes tiempo de investigar a fondo, así que llegas con lo que ya sabías.

LO QUE PUEDES HACER

Las versiones de pago de los tres modelos tienen una función de investigación a fondo
(Deep Research) que busca en la web por su cuenta, cruza fuentes y te devuelve un
informe estructurado. Tarda unos minutos, pero te ahorra buena parte del trabajo de
buscar a mano.

El Encargo

«Actúa como analista de negocio. Investiga a fondo a la empresa [nombre], del sector
[sector]. Necesito un resumen de su actividad principal, sus últimos movimientos relevantes
(noticias, contrataciones, cambios de producto), sus posibles problemas operativos y tres
preguntas inteligentes que debería hacerles en una primera reunión comercial. Estructura el
resultado en secciones claras y cita las fuentes.»

RESULTADO ESPERADO

Un informe de una o dos páginas con contexto real de la empresa, puntos de entrada para
la conversación y preguntas que demuestran que has hecho los deberes, listo antes de que
empiece la reunión. Antes de usar un dato en la llamada, abre la fuente que cita y
compruébalo.

CASO 02

Analiza un documento largo sin leerlo entero
EL PROBLEMA

Te llega un contrato de treinta páginas, un informe sectorial, un pliego de condiciones o lo
que sea. Tienes que entenderlo, pero no tienes tiempo de leerlo línea a línea.
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LO QUE PUEDES HACER

Las versiones de pago de los tres modelos te dejan subir documentos largos y trabajar con
ellos enteros, porque manejan mucho más texto de una vez. La versión gratuita a veces
corta el documento o no admite archivos de ese tamaño.

El Encargo

«Lee completo el documento adjunto. Necesito que me devuelvas un resumen ejecutivo de
no más de diez líneas, los tres a cinco puntos más importantes que debo conocer antes de
firmarlo o responderlo, las cláusulas o condiciones que pueden suponer un riesgo o una
obligación relevante para mí, y cualquier ambigüedad que convenga aclarar antes de
seguir. Sé específico y usa el lenguaje del propio documento cuando haga falta.»

RESULTADO ESPERADO

En pocos minutos tienes una lectura crítica del documento con lo que importa destacado.
Cuando el riesgo es alto, no sustituye a un abogado, pero te permite llegar a esa
conversación informado y con las preguntas correctas.

CASO 03

Conecta Claude con tus aplicaciones
EL PROBLEMA

Tienes la información repartida entre Notion, Gmail y otros espacios de trabajo, y cada vez
que tienes que redactar algo pasas un rato buscando el contexto antes de poder empezar.

LO QUE PUEDES HACER

Con la versión de pago, Claude te deja conectar aplicaciones externas mediante
conectores (usan un protocolo llamado MCP) que le dan acceso directo a tus
herramientas. Así le puedes pedir que busque en tu Notion, procese lo que encuentre y
redacte un borrador sin salir de la conversación.

El Encargo

«Busca en mi Notion las notas de la reunión con [nombre del cliente o proyecto]. Saca los
puntos de acción pendientes y redacta un correo de seguimiento para [nombre],
recordándole los compromisos acordados y pidiéndole una actualización del estado. Tono
cercano pero directo, de 150 palabras como máximo.»

RESULTADO ESPERADO

Claude busca en tu Notion, encuentra lo que importa y te entrega un correo listo para
revisar y enviar. Lo que antes era abrir varias pestañas, buscar, copiar y redactar se queda
en un solo paso.

CASO 04

Usa Gemini como asistente de tu Google Drive
EL PROBLEMA

Tienes documentos, propuestas, notas de reuniones y demás acumulados en Google Drive
que nunca tienes tiempo de revisar antes de actuar, así que redactas correos sin tener
delante toda la información que ya existe.
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LO QUE PUEDES HACER

La versión de pago de Gemini se integra con todo el ecosistema de Google: puede buscar
en tu Drive, procesar lo que encuentra, resumirlo y redactar directamente en Gmail, en un
mismo flujo y sin cambiar de herramienta.

El Encargo

«Busca en mi Google Drive los documentos relacionados con [nombre del proyecto o
cliente]. Con lo que encuentres, hazme un resumen por puntos con el estado actual del
proyecto, los entregables pendientes y las fechas clave. Después redacta en Gmail un
correo para [nombre], con ese resumen como base, en tono profesional y con una
propuesta de siguiente paso concreta.»

RESULTADO ESPERADO

Gemini encuentra los archivos, resume la información y deja el correo redactado en tu
Gmail, listo para que lo revises, y todo el recorrido, de Drive a la bandeja de salida, pasa en
una sola conversación.

CASO 05

Crea y edita imágenes de calidad sin diseñador
EL PROBLEMA

Necesitas imágenes para un post, una presentación, un documento o lo que sea, y no
tienes a nadie de diseño. Las opciones gratuitas te dan imágenes genéricas que no
representan ni tu marca ni tu mensaje.

LO QUE PUEDES HACER

ChatGPT Plus te deja generar y editar imágenes de mucha calidad, con bastante más
margen de uso que la versión gratuita y con buen control sobre el resultado. Gemini hace lo
mismo en su versión de pago con Nano Banana 2, su generador de imágenes. Con los dos
puedes crear desde cero y también editar una imagen que ya tienes, dándole
instrucciones con palabras.

Encargo para crear

«Genera una imagen fotorrealista para un post de LinkedIn sobre productividad con IA.
Estética editorial cálida, paleta de tonos tierra, fondo neutro o desenfocado. Un escritorio de
trabajo en plano cenital con un cuaderno abierto y una taza de café. Luz natural lateral. Sin
elementos tecnológicos genéricos, sin robots, sin iconos flotantes.»

Encargo para editar

«Toma esta imagen y quita el texto que aparece en la pantalla de la computadora. Cambia
el fondo por uno más neutro y oscuro. Mantén la iluminación y el estilo general de la foto.»

RESULTADO ESPERADO

Imágenes listas para publicar, ajustadas a tu criterio visual, sin depender de un diseñador
ni de bancos de imágenes genéricos. Donde más se nota es en la edición: puedes ajustar
una imagen tuya sin abrir ningún programa de diseño.
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¿Quieres ir más rápido y con acompañamiento?

En la formación Desbloquea IA empiezas desde cero, o con lo básico, y terminas
dominando la inteligencia artificial a un nivel avanzado. Son sesiones online en
vivo, que quedan grabadas, y una sesión individual personalizada, uno a uno.

Más información en desbloquea-ia.com

Juan Miguel Hernández Antonetti · PromptNGo · IA con Criterio


